HICOM 150 E OFFICE

Version 2.2

OPTISET E

STANDARD
ADVANCE
MEMORY

Denna mapp tillhor:

Siemens A/S, Information and Communication OVO, 04.01.2001



Hicom 150 E Office version 2.2

Optiset E Anvandarutbildning

1. Innehdllsforteckning

2.1
2.2

3.1
3.2
3.3
3.4

4.1
4.2
4.3
4.4
4.5
4.6

6.1
6.2

8.1
8.2
8.3
8.4
8.5
8.6
8.7
8.8
8.9
8.10
8.11
8.12
8.13
8.14
8.15
8.16
8.17
8.18
8.19
8.20
8.21
8.22

INNEHALLLSFORTECKNING

OPTISET E 4
DISPLAY ..ttt ettt ettt eaaa s 4
STANDARD LAYOUT ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt et et e et et e e et et et et et n e et et e e et et e e e e ena s 5
TEXTER | DISPLAY 6
| VILOLAGE (LUREN PALAGD). ...ttt ettt e ettt ettt ettt ettt ettt ettt e ettt e et et e e e et e e e e et e e e eennns 6
PARINGNING (UTAN SVAR) ... tttttieteett e ettt e e eeti e e e eeta e e e eete e et eata e et e et e e e e et e e e e et e e e esba e e e eabn e eeennnns 6
UNDER PAGAENDE SAMTAL (A- OCH B- ABONNENT HAR KONTAKT) . ccevtueteitieeeeetineeeeniinaeaeneinaeeennnnaeeennnns 6
PARINGT (MED SVAR OCH SAMTAL VANTAR) ... etttttnettetiaeeeetiaeeeeti s e aeetiaeaeate e e eeste s e aestanaeeennn s aeeennnns 7
DE FORPROGRAMMERADE KNAPPARNAS FUNKTIONER 8
FUNKTION . ettt ettt ettt ettt ettt e e et e et et e e n et et e et e e e e e enaens 8
REPETITION. .1+ttt e et et e ettt et e e bt et e et et e e e et e et e e e e naans 8
IMIKROFON . .ttt ettt ettt ettt ettt ettt et ettt e et et et e e n et e e e et e e neeenaens 8
HOGTALARE ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt e et e ettt 8
PLUS/MINUS-KNAPPARNA ...ttt ettt ettt ettt ettt ettt et e et et et e et e et e et r et e et e et e et neeenaens 9
FUNKTIONSKNAPPENS = MENYTEXTER ... eettttueetettieeeett s eeeett s e e eest s e e eent s e e eent s e e eentaeeeentneeeentneeeen 10
FUNKTIONER SOM KAN PROGRAMMERAS PA KNAPP 11
TEXTER (SVARSTEXTER OCH MEDDELANDETEXTER) 12
SVARSTEXTER .11ttt ettt et ettt ettt ettt ettt ettt 4 et e et oot e bt et e et e et e e e et e e ettt e e s 12
IMEDDELANDETEXTER. . .+ttt ettt e eeett s e etttk e ettt e et ettt e et et e e e et e et e et e et e e b s e e e e st e e e e entneeeentneeeen 12
UPPGIFTER 13
SA HAR GOR DU 15
INSTALLING AV RINGSIGNALSVOLYM. ... ettittieetettteeeett e e eett s e e et e e e ettt e et et e e e et neeeentneeeentaeeeen 15
INSTALLING AV RINGSIGNALSTYP... ettt eeeett e eeett s e e eest e et ettt e e ettt e e e eat et e et e st r e et e st aeeeentneeeentaeeeen 15
INSTALLNING SAMTALSVOLYM. ...t eettttneeeettaeeeettaeeeett e e e et e e e ettt e e e eatt e e e ettt e e e e st neeeentaeeeentneeeen 15
ATERUPPRINGNING. ...ttt ettt ettt ettt e et e et et e et e et e ease e eaeeenae s 15
ATERUPPRINGNING VID EJ SVAR. ... ..c.vteette it eetee et ettt ettt eat et eas et e e e et e et e e e enaeeeaeeenae s 15
KOPPLA ETT SAMTAL TILL ANKNYTNING ... cttttieetettseeeett e e eett e ettt e e e et e e e et e e ee e e e ent e e e ennaeeeens 15
KOPPLA ETT SAMTAL TILL ETT EXTERNT NR. 1.0ttt etttttuieeeettnieeeettaeeeest e eeestaeeeestseeeent e eeentaeeeennnaeeeens 15
VIDAREKOPPLING TILL INTERNT NUMMER ... 1+ttt ettt e ettt sttt sttt e et e et e e e et e e e et e e e b 16
VIDAREKOPPLING UR- ...ttt ettt sttt ettt ettt e et e e et e e et e e e et e e et 16
VIDARKOPPLING TILL EXTERNT NUMMER ...t e ettt ettt ettt sttt e e et e et e e et e e et e e et 16
VIDAREKOPPLING TILL ROSTBREVLADA ...ttt ettt ettt ettt e e e e 16
KIONFERENS ... ettt ettt ettt et ettt etttk 4ottt e ettt e et et e et ettt e et e b e s e et e et e e et entneeeent e eeen 16
P ENDLA .ttt ettt et e et e et e e e e e e eeen 17
PARKERA SAMTAL. ...ttt tett ettt e e ettt e ettt e ettt e et ettt e et et s e et e et o e et e et e et e et e e e e e et n e e e entneeeenaneeeen 17
P ARKERINGSKNAPP. ... ..ttt 4 e et ek e et ettt e et e et o ettt et e et ettt e e e e st r e e e entneeeentneeeen 17
SANDA ETT MEDDELANDE. ..+ttt ettt ettt ettt ettt et et e e et e e e et e bt e e e e e et e e et e nb e e eneens 17
SVARSTEXT FRANVAROTEXT ... ettt ettt ettt ettt ettt e et e et et e e et e et e nbe e e enaes 18
INUMMERSKYDD ..+ttt e ettt e ettt 4 e etttk 4 e et ettt e et ekt e et e et e et e bt s e e e e st et e e e ent s e e eentneeeen 18
SAMTALSLISTA ettt ettt ettt ettt ettt e et ettt e et ettt et naa s 18
TELEFONKATALOG . .11ttt ettt ettt ettt ettt ettt 4ot e ettt e et e e e et et e e et et e e et et e e et et e 18
SNABBTELEFON. ...t ttettt e ettt et eett ettt ettt et e et et e et e e e e b 4ot e e e et e e b1 et e e e et e e a et e n e e nae s 18
PLOCKA SAMTAL ...ttt ettt ettt ettt ettt 4otttk e et ettt e et et et e et e et e bt e et e et e e et ent s e e e entneeeen 18

Siemens A/S, Information and Communication

OVO, 04.01.2001 s. 2



Hicom 150 E Office version 2.2

Optiset E Anvandarutbildning

10.
10.1
10.2
10.3
10.4
10.5
10.5.1
10.5.2
10.5.3
10.5.4
10.5.5
10.5.6

FORKLARING TILL FUNKTIONER 19
APPENDIX 23
STANDARD LAYOUT = TELEFONIST ...ttt ettt et eet et e et e et et e et e e e e e e e e e et e et e et e et e e aneeaneeaneeaeenaens 23
SYSTEMADMINISTRATION . ...ttt ettt ettt e et e et e et et e etk e e e et e et e eateea e e e e e e e et e et e et e e et e e aa e e s e eaneeaeenaaens 24
OPTISET E - MEMORY TELEFON ... ttuttueeteete et eet e est e ee et e et e et s e ea s e e e e e e et e et e et e et e e an e eaneeaneeaeeneens 24
STANDARD ELLER ADVANCE TELEFON ...ttt ttueeteeteet et eet e et e et e ea e e e s et e et e et e et e et e e an e eaneeaneeaeenaens 24
PROGRAMMERINGS = EXEMPEL ... et etetetet et et e e e e et e et e et e et e ettt e et s et eaa et e n e e naeenees 25
KOPPLA ETT SAMTAL ELLER GORA EN FORFRAGAN 25
VIDAREKOPPLING 26
VIDAREKOPPLING UR 27
PROGRAMMERA LEDIGA KNAPPAR 28
PROGRAMMERING AV ETI INDIVIDUELLT KORTNUMMER 29
RINGA UPP ETT INDIVIDUELLT KORTNUMMER 30

Siemens A/S, Information and Communication

OVO, 04.01.2001 s. 3



Hicom 150 E Office version 2.2 Optiset E Anvandarutbildning

2. Optiset E

2.1 Display

Designen paOptiset E telefonen ger dig majlighet att med ett anvandarvéanligt satt arbeta med
interaktiv display och tre dialogknappar. Du har ocksamdjlighet att programmera egna
funktionsknappar i Hicom 150 Office-systemet. Systemet bygger paett sjalvinstruerande
interface som stods av den interaktiva displayen. Under paa&nde samtal fa du alltid de
funktioner som ar de mest relevanta, presenterade.

Caroline Henderson
> || Forfragan? > Scroll
Spara telefonnr.? >
Starta konferens?

v < > |}—T
R

Dialog_; knappar
A -

AN

- Funktionsval i displayen
. Knappar for de vanligaste
funktionerna

. Koder for snabbkommandon
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2.2 Standard layout

\
Funktion
Repetition
I~ == < vakant
Plus o = I <« Vakant
Minus b == == B ¢ vakant
Mikrofon/ >t B <« vakant
Sekretess
44— Vakant
Hogtalare mm@ -
|H||ﬁ||ﬁ| B ¢ T vakant
alallel [ o von
]l l] B Avsia

/

Mikrofon Bekraftar Bakd i Frami i
funktion menyn menyn
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3. Texter i display

Beroende pa vilken konfiguration och vilket telefonmassigt tillstdnd man befinner sig i, f& man
olika funktionsval i displayen. Man kan knappa sig fram och tillbaka i menyn med hjalp av
pilknapparna. Aktivering av en funktion som syns i displayen gérs med att bekrafta med OK-
knappen (bocken)

3.1 lvilolage (luren pdagd)

Samtalslista? (Lista 6ver obesvarade samtal)
Vidarekoppling In? (Bekrafta vidarekoppling)
Alla anrop

Endast externa samtal
Endast interna samtal
L&a telefonen? (L&a telefonen)
Stor ej In?  (Det blir upptaget for den som ringer p3
Svarstext In? (Svarstext padin egen telefon for interna med display)

Ringsignal Ur? (FOor att koppla ur ringsignalen)

Sanda meddelande? (S&nda for definierade meddelande internt)
Telefonkatalog? (Sokning painterna nummer och gemensamma kortnr)
Handsfree In? (For att kunna besvara snabbtelefonsamtal)

Grupp Ur?  (Logga ur grupp)

Nummerskydd in? (Visar ej numret du ringer ifran)

Samtal vantar utan ton ? (Pavisar samtal som vantar utan tonstot)

3.2 Paingning (utan svar)

Ateruppringning? (Vid upptaget eller ej svar - internt)
Sanda meddelande? (Sanda fordefinierade meddelande internt)
Spara telefonnr.? (Spara telenr till samatlslistan fér obesvarade anrop)

3.3 Under p@g&nde samtal (A- och B- abonnent har kontakt)

Forfrigan? (A-abonnenten hamnar pa vant — du far en ny ton)

Spara telefonnummer? (Numret som syns i displayen kan sparas i samtalslistan)
Starta konferens? (Flera telefoner kan tillkopplas for konferens)

Overféra samtal? (Sammankoppla A-abonnenten med ett nummer)
Telefonkatalog? (S6kning i telefonkatalog)

Mikrofon In/Ur? (For sekretess samtalspartner kan inte héra dig)

Sanda meddelande? (Sanda fordefinierat meddelande — internt)
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3.4 Paingt (med svar och samtal vantar)

Avsluta och tillbaka? (Tillbaka till ditt forsta samtal efter en forfragan)
Pendla? (Pendla mellan samtalen)
Konferens (For treparts konferens)

Overfora? (Sammankoppla den vantandemed det uppringda numret)
Forfrggan? (For en ny forfragan, ringa upp nytt nummer)

Spara telefonnummer? (Spara telefonnr till samtalslistan for obesvarade anrop)
Telefonkatalog? (S6kning i telefonkatalogen)

Mikrofon Ur? (Sekretess)

Sanda meddelande? (Sanda fordefinierade meddelande — internt)
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4. De forprogrammerade knapparnas funktioner

4.1 Funktion

Under funktinsknappen ligger funktioner som man vill lagra. T.e.x. om vill man spara ett
kortnummer, parkera ett samtal eller programmera en funktion paen ledig knapp. Se lista 6ver
mdjliga funktioner pasidan 11.

4.2 Repetition

De tre senaste slagna numren sparas automatiskt och kan valjas med en knapptryckning pa
repetition och att bladdra med dialogknapparna.

4.3 Mikrofon

Vid aktivering av mikrofonen (sekretess) lampan lyser, hor inte den du pratar med avd du
sager, men du kan héra motparten.
For avaktivering tryck paknappen igen och lampan slocknar.

4.4 Hogtalare

1. Samtal kan besvaras med att aktivera hogtalarfunktionen. Det &r nu mdjligt att héra och
prata med motparten, fast luren ar pdagd.
Funktionen galler inte for Optiset E Advance telefonen.
Genom att lyfta paluren avaktiveras funktionen.

2. Man kan anvanda hogtalarefunktionen om man vill att flera ska kunna hora samtalet, da
trycker man ner hogtalarknappen och anvander telefonlurens mikrofon.

3. Vill man skifta till handsfree under ett pg@nde samtal, gor man det genom hala ner
hogtalarknappen samtidigt som man lagger paluren.

4. Genom att slett telefonnummer utan att lyfta luren blir samtalet automatiskt handsfree.
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4.5 Plus/minus-knapparna

Nar man trycker paplus- eller minus-knappen kan man vélja mellan féljande menyer:

Ringsignalsvolym?

Ringsignalstyp?

Handsfreefunktion? Instalining av akustiken i forhdlande till lokal/rum: Dampat,
normalt, bullrigt
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4.6 Funktionsknappens - men

- Valj korthummer?

- Snabbtelefon?

- Parkera?

- Plocka samtal?

- Projektmarkering?

- Visa egen kostnad?
- Paminnelse In?

- Koppla Ur funk.?

ytexter

(Kortnr. Individuelle * 0 - *9, gemensamma 000 - 999)
(Kommunicera direkt med en ankn via telefonens hogtalare
(Parkera paposition 0 - 9)

(Kan plocka samtal fran en annan anknytning)

(For bokforing av telefonkostnader pabestamda projekt)
(Visa telefonkostnaderna for en viss period, totala)
(Paninnelse med ringsignal dagligen eller en gang)

(Avaktiverar de flesta funktioner)

- Tonval? (Anvands for att kunna styra telefonsvarare,datasvar m.m)

- Signal till nat?

- Anslut till grupp In?

- Tillfalligt direktnr.?

- Knapp programmering?
- Andra kortnummer?

- Andra pinkod?

- UCD-funtioner Logga In?
- Systemadministration?

- Ytterligare funktioner?

# 82 = Samtallista?

* 82 = Spara telefonnummer?
* 1 =Vidarekoppling In?
*66 = L&a telefon?

*97 = Stoér ejIn?

*69 = Svarstext In?

*98 = Ringsignal Ur?

*68 = Sanda meddelande?
#68 = Visa meddelande?

(Via analoga linjer mate signal avges innan numret anges)
(En grupp kan dela paett gruppnummer)

(Du kan anvisa ett tillfalligt direktnr. till ett A-nummer)
(Programmera en ledig knapp med en funktion)
(Lagring/andring av individuella kortnummer *0 - * 9)
(Andring av pinkod for att I1&a telefonen)

(Logga In/Ur i UCD-grupp samtalen fordelas i en grupp)

(For systemadministrativaandringar t.ex. anknytningar)

#58 = Visa deruppringning?
*96 = Handsfree In?

*86 = Nummerskydd In?

*87 = Samtal vantar utan ton?
*55 = Svara pa vantande?

*0 = Pendlatill vant?

*2 =Pendla?

*52 = Mikrofon Ur?

*940= Telefontest?
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5. Funktioner som kan programmeras paknapp

(Beroende pakonfigurationen)

(Funktionsknappen —Prog-knapp - valj knapp — &ndra? — tryck fram till nskad funktion)

Snabbval?

Kortnr?

Nedkoppling?

Angra angivet nummer?
Samtalslista?
Vidarekoppling In?
L&a telfon?

Stor gj?

Svarstext?

Ringsignal In/Ur?
Vidarekoppling i station?
Sanda meddelande?
Meddelandelampa?
Ateruppringning?
Telefonkatalog?
Handsfree In/Ur?
Nummerskydd In/Ur?
Samtal vantar utan ton?
Samtal vantar?
Pendla?

Konferens?
Snabbtelefon?

Samtalsknapp?

Slapp linje?

Linje tillbaka?
Inbrytning?

Tillf. direktvalsnr.?
Parkering?

Plocka samtal?
Besvara svarsgrupp?
Projektmarkering?
Visa kostnad?
Péaminnelse?

Tonval

Signalknapp?

Info vid fax/tlf.svararmottag.?
Anropstilldelning?
Allman parkering?
Intern forfrigan?
Associerade funktioner?
Allman samtalsknapp?
Telefon datatjanst?
UCD-funktioner?

Visa vantande samtal?
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6. Texter (Svarstexter och meddelandetexter)

6.1 Svarstexter

Man kan vélja mellan 10 olika svarstexter (franvarobesked). Aktiverar man en av dessa ser
andra interna abonnenter svarstexten, och de som ringer padin anknytning fa da upp
svarstexten i sin display patelefonen. (Telefonen ringer &ven om man har svarstext
programmerad).

Efter foljer en lista pade 10 standardtexter som ar programmerade vid installation. Vill man
andra de férprogrammerade texterna kan man gora det med en memorytelefon i
systemadminstrationen.

Ater ki: (Ange klockslag)
Semester till: (Ange datum)
Tj.resattill: (Ange datum)
Ute hela dagen

Tillbaka efter lunch

Ej tillganglig

Privat tif.nr: (Ange nummer)
Erséttare: (Ange nummer)
Tillbaka kl: (Ange nummer)
Tréffas ej mer idag

6.2 Meddelandetexter

En meddelandetext kan séndas till andra interna abonnenter, som daser meddelandet i sin
display. Det & mojligt att sanda meddelande dven om mottagaren talar i telefonen, han/hon fa
dafram i sin display att meddelande finnsoch kan datitta pameddelandet utan att avbryta
samtalet.Meddelandetexter kan séandas under pa&nde samtal och i vilolage.

Efter foljer en lista pade 10 standardmeddelande som ar programmerade vid installation, vill
man andra de 10 meddelandena kan man gora det med memorytelefonen i
systemadminstrationen.

Ring tillbaka

BesoOk vantar

Obs! Avtalad tid

Bralskande samtal

Stor ej

Hamta fax/telex

Annan text (fri text att skriva endast memory)
Var snall och kom

Bring venligst kaffe

Annan text (fri text att skriva endast memory)
Gdt for dagen
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7. Uppgifter

7.1

Stalla in telefonens ringsignalstyp (Fritt val)

7.2 Koppla ett samtal vidare med en forfriggan

7.3 Gora en vidarekoppling

7.4 Programmera en deruppringning vid upptaget eller till en obesvarad anknytning
7.5 Séanda ett meddelande

7.6 Aktivera en svarstext

1.7 Starta en konferens

7.8 Pendla mellan samtal och sedan 6verfora samtal

Siemens A/S, Information and Communication
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7.9 Besvara snabbtelefonsamtal

7.10 Programmera ett individuellt kortnummer och ringa upp det

7.11 Parkera ett samtal

7.12 Programmera en ledig knapp till:
Snabbval till anknytning- testa patelefonen
Vidarekoppling till ett internt nr — testa patelefonen

Parkeringsknapp - testa patelefonen

7.13 Samtal vantar utan ton, besvara vantande samtal

Har man aktiverat samatal vantar utan ton, ar det majligt att faen indikation i displayen nar
man ar upptagen i ett samtal.

Man kan svara pasamtalet genom att lasa padisplayen och bekrafta svara vantande med OK-
knappen

Véljer man det alternativet, blir det pa@yd@&nde samtalet satt pa vant.

Sedan kan man med piltangenterna pendla mellan samtalen.
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8. Sahar gor du

Galler standardkonfiguration

8.1 Installing av ringsignalsvolym

+ knappen

Ringsiganlsvolym, ljudstyrka — ok
Justera med +/- knapparna
Bekrafta ringsignalsvolymen

8.2 Instélling av ringsignalstyp

+ knappen

Ringsiganlstyp, signaltyp visas i display
Bladdra fram till signaltyp - bekrafta
Justera pa+/- knappen

Bekréfta ringsignalstypen

8.3 Installning samtalsvolym
Under ett samtal kan man &ndra ljudstyrkan

Under pg&nde samtal
Justera pa+/- knappen
Bekrafta — Sparat till ndsta samtal

8.4 Ateruppringning
Nar ett internt nummer &r upptaget

Valj anknytning - upptaget
Ateruppringning visas i displayen -
bekréfta

8.5 Ateruppringning vid ej svar

Det interna numret svarar ej. Tillbaka ringning
onskas nar den interna ar paplats och har rort
sin telefon en gang

Valj anknytning
Ateruppringning visas i displayen -
bekrafta

8.6 Koppla ett samtal till anknytning

Koppla samtal till en anknytning
Svarar inte anknytningen kommer samtalet
tillbaka efter 45 sek.

Ett pig&ende samtal

Forfrigan? visas i displayen — bekréafta
Ny ton — Tryck 6nskat nummer

Lagg paluren

8.7 Koppla ett samtal till ett externt nr.
Koppla samman tvaexterna samtal

Samtal p@a med A-abonnent
Forfrggan visas i displayen — bekréafta
Ny ton -knappa in ett externt nummer,
(C-abonnent)

Tala med C-abonnent

Displayen visar Avsluta ock tillbaka?
Bladdra fram till Overfora? Bekrafta
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8.8 Vidarekoppling till internt nummer

Alla inkommande samtal ska vidarekopplas till
ett annat internt nummer

| vilolage

Bladdra fram till - Vidarekoppling In
Vidarekoppling In - Bekrafta

Alla samtal - Bekrafta

Till: Ange anknytning

Spara - Bekréfta

8.9 Vidarekoppling Ur

Till: xxx - visas i displayen
Bladdra fram till Vidarekoppling Ur
Bekrafta

8.10 Vidarkoppling till externt nummer

Alla inkommande samtal ska vidarekopplas till
ett externt nummer.

| vilolage

Bladdra till -Vidarekoppling In
Vidarekoppling In- Bekrafta

Alla samtal - Bekrafta

Till: Ange O for linje och telefonnummer
Spara - Bekrafta

8.11 Vidarekoppling till Rostbreviaa

Alla inkommande samtal till din telefon ska
omdirigeras till din rostbreviaa

| vilolage

Bladdra till — Vidarekoppling In
Vidarekoppling In - Bekréfta

Alla samtal - Bekrafta

Till: Ange telenr. Till rostbreviaan
Spara - Bekrafta

8.12 Konferens

Under samtal med en extern (A-abonn.), 6nskas
en intern/extern deltagare (C-abonn.) med i
samtalet.

Nar konferensen ar etablerad ar det majligt att:

- Utdka konferensen?

- Forfrggan?

- Visa deltagare?

- Avsluta deltagare

- Avsluta konferens?

- Mikrofon Ur?

| samtalslage

Forfrayan syns i displayen

Bladdra till -Starta konferens

Starta konferens - Bekréfta

Ring upp: C-abonnentens nummer
Samtala med C-abonnenten
Konferens visas i displayen — bekrafta
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8.13 Pendla

Pendla mellan samtalsparter
Den ni inte pratar med hor vantmusik

| samtalslage

Forfrayan visas i displayen — bekrafta
Valj - nummer till C-abonnent
Samtala med C-abonnent

Bladdra fram till Pendla?

Pendla — Bekrafta

Samtala med A-abonnent

Pendla visas i displayen — Bekrafta
Samtala med C-abonnent

8.14 Parkera samtal

Ett samtal ska parkeras.
Samtalet dnskas plockas upp fran en annan
telefon

| samatalslage
Tryck p& Funktionsknappen
Bladdra till Parkera
Parkera - Bekréfta
Parkera panr. - 0 (parkeringsposition 0)
Lagg paluren(A-abonnenten &r nu
parkerad)

Plocka tillbaka samtalet:

- Tryck pafunktionsknappen
Bladdra till Parkering - Bekréfta
Ange parkeringsposition: 0 — Bekrafta
Samtalet ar tillbaka

8.15 Parkeringsknapp
Programmera en parkeringsknapp

Funktionsknappen

Bladdra till - Knapprogrammering
Bekréafta funktionen

Valj knapp - Tryck paen ledig knapp
Andra knapp - Bekréfta

Bladdra till - Parkering

Parkering - Bekrafta

Avsluta - Bekréfta

8.16 Sanda ett meddelande

Séanda meddelande till interna nummer med
telefon med display.Mottagaren fa en synlig
indikation i displayen om att det ar ett
meddelande

| vilolage

Bladdra till - SG&nda meddelande
Sanda meddelnde - Bekrafta
Till: - Ange anknytning

Bladdra till 6nskad text

Bekréfta

Sanda - Bekrafta
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8.17 Svarstext fravarotext
Aktivera en franvarotext sdser alla interna

anknytningar som har display den texten nar de

ringer ditt nummer

| vilolage

Bladdra fram till Svarstext In
Svarstext In — Bekrafta
Bladdra till 6nskad text
Spara — Bekrafta

8.18 Nummerskydd

Den ni ringer upp ska ej se vilket nummer ni
ringer ifrén

| vilolage
Bladdra till Nummerskydd
Nummerskydd - Bekréfta

8.19 Samtalslista

Ser ni det mottagna samtalets telefonnummer
kan man spara numret i samtalslistan

| samtalslage
Bladdra till Spara telefonnummer?
Spara telefonnummer - Bekrafta

8.20 Telefonkatalog

Soka efter interna medarbetare eller
gemensamma kortnr. i telefonkatalogen.
Sokning kan ske under pa@&nde samtal och i
vilolage.

Kortnummer kan bli programmerade av
systemansvarig eller tekniker

Bladdra till telefonkatalogen
Telefonkatalog - Bekréfta

Bladdra frama - Bekrafta

Bladdra fram till den du soker - Bekrafta
Bladdra till ring upp - Bekrafta

8.21 Snabbtelefon.

Man kan anropa direkt till en telefon genom
hogtalaren

Tryck pafunktion
Bladdra till Snabbtelefon - Bekréfta
Nummer: Ange anknytning

8.22 Plocka samtal

Hor man att det ringer paen annan telefon kan
man besvara telefonsamtalet

Det ringer paen telefon, ingen svarar
Tryck paFunktionknappen
Bladdra till Plock samtal? - Bekrafta
Besvara samatl - Bekréfta
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9. Forklaring till funktioner

Oppna dorr (behorighet erfodras)
Du kan |da en besokare anvanda dorroppnare genom att ange en kod
Du kan &aven styra dorroppnaren via telefonen

Sanda meddelandet (bara systemtelefoner)
Sanda for definierade meddelanden till andra anknytningar som har systemtelefoner med
display.

Mikrofon In/Ur i telefonluren.
Man kan stanga av mikrofonen saatt den du pratar med inte hor nar ni t.ex. pratar med en
person i rummet

Telefontest
Test av telefonen.

Associeret val (Behdorighet erfodras)
Ringa upp & en annan telefon.

Associerade funktioner (Behdorighet erfodras)
Koppla In/Ur funktioner for andra telefoner

Samtal vantar med tonst6t
Sitter man upptagen i telefon fa man en tonstot i luren att samtal vantar

DTMF- Tonval
Anvands for att styra telefonsvarare, datasvar m.m

Forfrggan
Gor man en forfrggan under ett samtal hamnar den du pratar med pa vant och du kan ringa upp
en nytt nummer

Stor gj
Temporart stdnga av telefonen for inkommande samtal.

Repetition
De tre senaste uppringda numren sparas automatiskat och kan véljas med en knapptryckning

Handsfree In/Ur
Har man handsfree inkopplat kan man besvara ett hogtalaranrop utan att lyfta luren eller trycka
pa nagon knapp

Snabbtelefon (for systemtelefoner med display)
Meddela via hogtalaren i systemtelefonerna till en grupp eller anknytning.
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Inbrytning
Mojlighet att koppla in sig i ett upptaget samatl, tonstétar indikerar om inbrytning

Plocka samtal
Plocka samtal till sin egen telefon for en annan telefon.

Konferens, max 5 deltagare
Utbka deltagare i ett samtal till en konferens

Gemensamma korthnummer
Centralt programmerade telefonnummer rings upp med hjélp av kortvalsnumren.

Individuella kortnummer
Mojlighet att programmera 10st egna kortnr. rings upp med hjélp av kortvalsnumren.

Linje dverforing
Ni kan ge en ledig extern linje till en person

Nattkoppling
Vidarekoppling av alla samtal till en fast telefon eller ett individuellt definierat telefonnummer

Ateruppringning
En automatisk deruppringning vid upptaget eller vid ej svar.

Nulstilling/sletning
Nulstilling af aktiverede funktioner.

Koppla ur funktioner
Nollstalla all funktioner till grund konfiguration

Tillfalligt direkthummer
Annat angivet nummer visas till den uppringda telefonens display
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Parkering
Ett samtal kan parkeres och samtalet kan plockas upp av ena nnan telefon

Projektmarkering
For bokforing av telefonkostnaderpabestamt projekt.

Reservera linje
Ni kan reservera en upptagen extern linje for er..

Ringsignal
Ni kan koppla in/ur ringsignalen. Den optiska signalen berors ej.

Pendla
Véaxla mellan tva uppkopplade samtal.

Skydd mot nummerpres. (abonnemang hor operator kravs)
Valjs innan ni ringer upp ett externt nummer om ditt nummer/namn ej ska synas pa
mottagerens display.

Svarstext
Ni kan lagga fordefinierade texter till interna medarbetare. Numeriska uppgifter (klockslag,
datum m.m) kan lamnas. Meddelandet visas pamottagarens display.

Snabbval
Det er mgjligt att programmera lediga knappar med telefonnummer eller andra funktioner man
anvander ofta.

Lda telefonen
Man kan I&a andra telefoner fér obehdrig andvandning och darefter 1&a upp dem efter behov

Telefonkatalog
Om uppgifter sparats med namn eller nummer kan man hitta dessa i katalogen. Har man
programmerat gemensamma kortnummer finner man aven dem har.
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Skydd mot nummerpresentation (abbonemang kréavs hos operator)
Valjs innan ni ringer upp externt nummer om ditt nummer/namn inte ska synas i dispalyen hos
mottagaren

Vidarekoppling
Overfora samtal till en annan anknytning vid franvaro, aven till externa nummer

Visa egen kostnad
Visa telefonkostnaderna for en viss period och totalt

Oppna dorr (behorighet erfodrasl)
Du kan styra dorroppnaren via telefonen.
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10. APPENDIX

10.1 Standard layout - Telefonist

Funktion

Repetition [~ B <« nNattkoppling

Plus 4 = <+ " Telefonkatalog
Minus o B < Visa samtal pavant
Mikrofon- I [ <} !nbrytning

sekretess
B ¢ {Parkera

—|
—|
—|
—|
El -
w B <« Linieknapp 1
L9
H

Hogtalare

— 4_'Linjeknapp 2
B ¢ Nedkoppl

/

Mikrofon Bekrafta funktior Bakd i menyiFramad i
menyn
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10.2 Systemadministration

Har teknikern upprattat ett speciellt "System-administrator” [dsenord, kan en administrator
med detta I6senord kunna gora vissa andringer i systemet fran en systemtelefon. Telefonen

ska vare kopplad till férsta porten pasystemet.

Beroende pa vilken telefon man har saf& man upp olika menyer — se listan nedanfor.

Var uppmarksam paféljande: Har det blivit uppprattat ett I6senord kommer inte ndgon
servicetekniker att kunna &ndra vissa funktioner — t.ex. Korthummer, Anknytningsnamn, samt
vissa delar ang. debitering.

10.3 Optiset E - Memory telefon

11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.

10.4 Standard eller Advance telefon

11.
12.
13.
14.
18.
20.
21.
22.
23.
24.

Gemensamma korthummer
Tid

Datum
Samtalstaxa
Anknytningsnamn
Meddelandetexter
Svarstexter

Sprk

Gruppnamn
Kontokoder
Hotline

Kod, fjarrunderhd
Kod, Cordless
Sakerhet

Gemensamma kortnummer
Tid

Datum

Samtalstaxa

Sprk

Kontokoder

Hotline

Kod, fjarrunderhdl

Kod, Cordless

Sakerhet
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10.5 Programmerings - exempel

10.5.1 Koppla ett samtal eller géra en forfragyan

Ett mottaget samtal vill prata med anknytning 203

Displaytext Din handling

Kommentar

Samtal: XXX Lyft luren

Nar ett externt nummer ringer
kan man se numret paden
ringande, forutsatt att A-
nummer éverfors.Ar det inte
ett A-nummer syns XXX. Vid
interna samatl syns
anknytning eller namn

XXX o
Forfrjgan? >

Den ringande part sétts pa
“vant” och hor vantmusik.
Du f& en ny ton.

Val] 203
Tillbaka till vantande? >

Det ringer nu paanknytning
203

203 Lagg paluren
Tillbaka till vantande? >

203 Eller:
Avsluta och tillbaka? > Vénta med att lagga pa

203 Igller:
Avsluta och tillbaka? > O

luren tills 203 har svarat.

Samatlet ar kopplat till
anknytning 203. Blir det gj
besvarat kommer det tillbaka
till dig

Anknytningen har svarat

Tillbaka till den vantande om
203 €j vill ta emot samtalet.

Siemens A/S, Information and Communication

OVO, 04.01.2001 s. 25



Hicom 150 E Office version 2.2

Optiset E Anvandarutbildning

10.5.2 Vidarekoppling

Vidarekoppling alla samtal, t.ex. till anknytning 203

Displaytext Din handling Kommentar
21:03 Lor 1 Jan 00 Tryck p& hogerpilen fram& | Du Gppnar menyn
21:.03 L6r 1 Jan 00 Bladdra fram till
Samtalslista? > Vidarekoppling In
21:03 Lor 1 Jan 00 o Bekrafta Vidarekoppling In?
Vidarekoppling In? >
Vidarekoppling: O Bekrafta att alla samtal ska
1=Alla samtal? > vidarekopplas. “fram-pilen” ar
det mgjligt att valj mellan:
Alla samtal
Exsterna samtal
Interna samtal
Till: 203 Vi vill vidarekoppila till
anknytning 203
Till: 203 o Programmeringen sparas.
Spara? Efter 5 sekunder &r det
normal text i displayen.
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10.5.3 Vidarekoppling Ur

Bladdra frama med hoger pil for att ta bort vidarekopplingen.

Displaytext Din handling Kommentar

Till: 203 > Du Oppnar menyn

Bekrafta vidarekoppling Ur?

Till: 203

Vidarekoppling Ur? > Efter 5 sekunder &r det

datum och tid i displayen
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10.5.4 Programmera lediga knappar

Programmera en ledig knapp med t.ex. ett telefonnummer.

Displaytext Din handling Kommentar
21:03 L6ér 1 Jan 00 Tryck pafunktionsknappen | Ga aven under pag&nde
> samtal
Funktion: Bladdra fram till Displayen visar det forsta
*7=Valj kortnr? > Knapprogrammering? alternativet forsatt bladdra
frama
Funktion: @) Bekrafta funktionen

*91=Knapprogrammering?>

Valj knapp

Tryck paen ledig knapp

Ingen funktion O Du kan se om det redan finns

Andra knapp? en funktion under knappen.
Vill du andra bekréafta Andra
knapp?

Knappfunktion: Bladdra fram till onskad Bekréafta funktionen

Snabbval? >

funktion: Har Snabbval?

Telefonnummer: Tryck in det 6nskade Ar det ett externt nummer
> numret XXX XXX XXX skall ni ange 0 for linjen och
telefonnumret
XXX XXX XXX O Telefonnumret ligger nu
Spara? > under denna knapp
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10.5.5 Programmering av eti individuellt kortnummer

Man kan programmera individuella telefonnummer paden numreriskabrickan.

Displaytext Din handling Kommentar
21:03 Lor 1 Jan 00 Tryck pafunktionsknappen | Kan ocksa utféres under
> samtal

Funktion: Bladdra fram till Andra

*7=Valj kortnr? > kortnr.?

Funktion: o Du vill programmera ett nytt

*92=Andra kortnr.? > telefonnummer eller se vilka
nummer som ar sparade

Kortnr: @) Man kan bladdra mellan

Bladdra? kortnumrerna (0-9)

*0: - > Man kan se, om det ar

Nasta kortnr.? > programmeret ett nummer pa
0:an

*0: - o Det ligger inget nummer pao.

Andra? > Du kan nu lagga in ett
nummer.

*0: 044774477 For externa telefonnummer

> ange O:an for linje

*0:44774477 O Numret ar sparat.

Spara? >

*0:0 Tryck pafunktionsknappen | Programmeringen avslutas

Naste kortnr.? >
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10.5.6 Ringa upp ett individuellt kortnummer

Displaytext Din handling Kommentar
21:.03 Lor 1 Jan 00 Tryck pafunktionsknappen | Kan utféras under ett
> pa&nde samtal
Funktion: o Bekrafta, att det ar det kortnr.
*7=Valj kortnr? > du vill ringa upp
Kortnr: Tryck *0 Telefonnumret rings upp
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